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1. Carta D’Identità 

 
a. Cos’è, come e dove fare la Carta d’Identità  
La carta d'identità è un documento che certifica l'identità del suo titolare. Rilasciata dal sindaco del Comune 
di residenza, contiene l'indicazione dei dati anagrafici, dei connotati della persona e una sua fotografia. Ha 
validità di cinque anni.  
 
La carta d'identità che può essere richiesta da ogni cittadino straniero, il quale compiuti i 15 anni sia in 
possesso di regolare permesso di soggiorno e residenza anagrafica nel territorio Italiano. 
La carta d'identità, nel caso di stranieri ed apolidi legalmente soggiornanti nel nostro Paese, ha la stessa 
durata del permesso di soggiorno e non può essere utilizzata per l'espatrio avendo validità solo sul territorio 
italiano. 
 
Ai fini del rilascio della Carta d'Identità è necessario rivolgersi presso l'Ufficio Anagrafe del Comune o della 
circoscrizione in cui si risiede presentando: 

• Tre fotografie formato tessera frontali, uguali e recenti;  
• Un documento valido per il riconoscimento, per i cittadini dell'Unione Europea;  
• Il passaporto in corso di validità ed il permesso di soggiorno, per i cittadini extracomunitari.  

b. Rinnovare la carta d’identità  
La carta d'identità deve essere rinnovata per: 
 

- Scadenza  
La richiesta per il rinnovo della carta d'identità deve essere effettuata 180 giorni prima della 
scadenza;  

- cambiamento di dati personali ritenuti errati  (nome, cognome e data di nascita...) 
- variazione di residenza da altro Comune : la carta può essere rinnovata per consentire 

all'utente di usarla al posto del certificato di residenza; occorre presentare tre fotografie 
recenti formato tessera uguali e la carta d'identità da rinnovare. 
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c. Duplicato Della Carta D'identità 
 
Tutti gli stranieri e gli apolidi in possesso di una carta d'identità rilasciata da un comune italiano possono 
chiederne il Duplicato entro i termini di validità della stessa in caso di: 
 

- Deterioramento :  
Presentare tre fotografie recenti formato tessera e uguali, il documento deteriorato (se il documento 
deteriorato non ha elementi sufficienti per l'identificazione occorre presentare un altro documento 
valido, e, in mancanza di questo, è necessaria la presenza di due testimoni maggiorenni che, 
mostrando un documento valido, devono dichiarare l'identità del richiedente); 

 
- Smarrimento o furto : 

Occorre fare la denuncia alle autorità di Polizia e presentarla in anagrafe al momento del nuovo 
rilascio, insieme a tre fotografie recenti formato tessera, uguali e prese di fronte e un documento 
valido; in mancanza di questo è necessaria la presenza di due testimoni maggiorenni che, con un 
documento valido, devono dichiarare l'identità del richiedente. I cittadini stranieri devono presentare 
anche il permesso di soggiorno. 
 
Occorre inoltre consegnare: 

- Un valido documento di riconoscimento nel caso di cittadini dell'Unione Europea;  
- Il passaporto ed il permesso di soggiorno nell'ipotesi di cittadini extracomunitari.  
 
 

2. Codice fiscale  
 
a. Cos’è il codice fiscale e dove richiederlo 

Il codice fiscale  è un codice alfanumerico, nato a fini fiscali, che serve a identificare in modo univoco le 
persone fisiche residenti sul territorio italiano. A ciascuna persona viene consegnato un tesserino di 
plastica con banda magnetica, riportante oltre che al codice fiscale anche il cognome, nome, sesso, 
luogo di nascita, provincia di nascita, data di nascita e l'anno di emissione.  
Il codice fiscale rappresenta lo strumento di identificazione del cittadino nei rapporti con gli enti e le 
amministrazioni pubbliche.  
Il codice fiscale  va richiesto dall'Agenzia delle Entrate, che rilascia quello valido. Nessun soggetto 
esterno quindi è autorizzato a produrre programmi per il calcolo o la stampa del codice. Nel caso non sia 
stato ancora attribuito, bisogna presentarsi all' Ufficio locale dell'Agenzia delle Entrate  con un documento 
di riconoscimento; per gli stranieri, occorre passaporto o permesso di soggiorno. Per i neonati basta il 
certificato di nascita o la relativa autocertificazione del genitore.  

 
b. A cosa serve il codice fiscale 
Il codice fiscale è uno strumento di identificazione del cittadino nei rapporti con gli enti e le Amministrazioni 
Pubbliche.  
 
Tale documento è necessario per: 
- Iscriversi al Servizio Sanitario Nazionale; 
- Essere assunti come lavoratori dipendenti; 
- Iniziare attività lavorativa autonoma; 
- Aprire un conto corrente bancario; 
- Effettuare dichiarazione dei redditi (modello 740, 750, 760, 101, 102, 201);  
- Effettuare dichiarazione dei sostituti d'imposta (modelli 770 e 770 bis); 
- Compiere denunce contributive all'INPS ; 
- Ottenere certificati rilasciati a contribuenti soggetti a ritenuta fiscale;  
- Eseguire comunicazioni allo schedario dei titoli azionari ; 
- Produrre fatture IVA e ricevute fiscali ; 
- Produrre bolle di accompagnamento ; 
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- Emettere dichiarazioni IVA e Invim ; 
- Registrare atti ; 
- Eseguire successione e donazione;  
- Richiedere volture catastali, note di trascrizione e iscrizione nei registri immobiliari; 
- Richiedere volture al pubblico registro automobilistico;  
- Emettere bollettini e distinte di versamento dell'esattoria;  
- Presentare domande per autorizzazioni, concessioni, licenze, iscrizioni a Camere di                                               

Commercio e agli albi professionali, carta d'identità.  
 
 
c. Documenti necessari per richiedere il codice fisca le 
Gli stranieri che intendono richiedere ed ottenere il rilascio del codice fiscale, indipendentemente dal luogo di 
nascita o residenza, devono esibire i seguenti documenti presso gli Uffici periferici dell'Agenzia delle Entrate: 
 

1) Il permesso di soggiorno valido; 
2) Fotocopia del passaporto in corso di validità 
 

I cittadini comunitari devono fare una dichiarazione di residenza. 
 
Accolta la richiesta, l'incaricato dell'Ufficio periferico dell'Agenzia delle Entrate introduce i dati dello straniero 
nel sistema di calcolo e rilascia provvisoriamente un codice fiscale cartaceo. I dati così elaborati sono inviati 
al Ministero delle Finanze che provvede ad inviare all'indirizzo dello straniero il codice definitivo. 
Nell'ipotesi in cui il calcolo fosse avvenuto sulla base di dati anagrafici errati il cittadino extracomunitario 
potrà utilizzarlo, ma sarà tenuto a chiedere quello definitivo entro sei mesi dalla data di emissione del 
certificato di attribuzione. 
 
d. Duplicato codice fiscale 
In caso di smarrimento o distruzione del certificato cartaceo o del tesserino plastificato, può essere richiesto 
il duplicato con le stesse modalità dell'attribuzione. 
 
e. Codice fiscale e tessera sanitaria 
L’articolo 50 del d.l. 269/2003, convertito, con modificazioni, dalla legge 326/2003, recante disposizioni in 
materia di monitoraggio della spesa nel settore sanitario e di appropriatezza delle prescrizioni sanitarie, 
prevede la generazione e la progressiva consegna, da parte del Ministero dell’Economia e delle Finanze, 
della Tessera Sanitaria (TS) a tutti i soggetti aventi diritto all’assistenza sanitaria. 
Con l’emanazione dei decreti attuativi sono state stabilite le modalità di gestione della Tessera Sanitaria che 
contiene il codice fiscale sia in formato alfanumerico che in formato “codice a barre” (bar-code) e sostituisce 
il tesserino plastificato di codice fiscale.  
 
La Tessera Sanitaria assume quindi la duplice veste di sostitutivo del tesserino di codice fiscale, da utilizzare 
in tutti i casi nei quali occorra esibire il codice fiscale stesso, e di strumento di accesso alle prestazioni del 
Servizio Sanitario Nazionale. 

 

 

 


